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Queste slide spiegano nel dettaglio la procedura che dovrai seguire
per richiedere il finanziamento di uno o più voucher a valere
sull’Avviso 13.
Come indicato nelle Slide parte 1 generale, la procedura prevede i
seguenti tre “step”:

1. compilazione e validazione on line del formulario entro il 23 settembre 

2. invio telematico ǇŜǊ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƛƴ ƎǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ ŘŜƭ ŎŀƭŜƴŘŀǊƛƻ 
macroregionale

3. invio postale della documentazione con raccomandata A/R  entro il giorno 
ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ǘŜƭŜƳŀǘƛŎƻ

ANDIAMO A VEDERE NEL DETTAGLIO COME DEVI PROCEDERE



IMPORTANTE – verifica i requisiti

Per richiedere a Fon.Coopil finanziamento di 1.500 euro di 
uno o più voucher ricorda che la tua impresa deve:

ÅAvere massimo 9 soci lavoratori e/o lavoratori dipendenti.

ÅEssere aderente a Fon.Coopalla data di presentazione.

ÅImpegnarsi a rimanere aderente al Fondo per almeno il tempo di 

realizzazione e rendicontazione del voucher. 



Step 1 – Compilazione e validazione. La raccolta 
ŘŜƭƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ Ŝ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ

[ΩŜƭŜƴŎƻdettagliatodi tutte le informazionichedeviraccogliereprimadi procedere
all'inserimento dei dati nel formulario e nelle schedeallegate è contenuto nel
manualedi supporto.
Il manualeti spiegherà,voceper voce,comedovraiinserirei dati.

TI RICORDO BREVEMENTE LA LISTA SINTETICA DEI DATI DA INSERIRE

- Usernamee passworddi accesso - Regimedi aiuti
- Referenteaziendale - CodiceAteco
- Duratadelpianoin mesi - Datiorganicoaziendale
- Accordodi Concertazione - CCNLdi riferimento
- Datiazienda - Datienteerogatorevoucher
- Datidel legalerappresentante - Informazioniutente voucher



STEP 1: Compilazione e validazione. Il dettaglio 
controlli

Dopo aver inserito tutti i dati devi procedere con la validazione, 
che si effettua cliccando sul tasto “valida” che trovi nel sistema.

La validazione va necessariamente effettuata 
entro le ore 15:00 del 23 settembre 2010

ATTENZIONE. Ti ricordo che per poter validareoccorreverificareche quanto

inserito nel formulario siacorretto. Questaverificasi effettua cliccandosul tasto
άdettaglio controlliέ. Se ŎΩŝqualche errore di compilazioneil sistema te lo
segnalae ti indicale azionicorrettive chedovrai intraprendere. Per i dettagli fai
riferimento al manualedi supporto.

Il formulario validato non può essere più modificato



STEP 1: Compilazione e validazione. La stampa del 
formulario

Dopo la validazione devi stampare:

ü il formulario ςǘŀǎǘƻ ά{ǘŀƳǇŀ t5Cέ
ü le schede allegate -ǘŀǎǘƻ ά{ǘŀƳǇŀ t5C ŀƭƭŜƎŀǘƛέ

IL FORMULARIO E TUTTE LE SCHEDE RIPORTERANNO LA DICITURA “VALIDATO” 
SU TUTTE LE PAGINE

Ti ricordo che anche in fase di compilazione del formulario hai sempre la possibilità di 
stampare il formulario e le schede



STEP 2: Invio telematico

Dopola validazionepuoiprocedereconƭΩƛƴǾƛƻtelematico.
ü Questa fase è articolata per turni, stabiliti in baseadotto areemacroregionali.
ü L’invio telematico permetterà alla tua impresa di iscriversi alla graduatoria
macroregionale.
üL’assegnazione delle risorse avvienein baseŀƭƭΩƻǊŀǊƛƻdi invio telematico.

Orario 27 settembre 
2010

28 settembre 
2010

29 settembre
2010

30 settembre 
2010

9 -12 PIEMONTE
V.D’AOSTA
LIGURIA

TRENTINO
VENETO

FRIULI V. GIULIA

TOSCANA UMBRIA
MARCHE

CAMPANIA PUGLIA 
BASILICATA 
CALABRIA

14-17 LOMBARDIA EMILIA 
ROMAGNA

LAZIO
ABRUZZO-MOLISE

SICILIA
SARDEGNA

RICORDA! Potrai effettuare l’invio telematico della documentazione inserita nel
formulario e nelle schede allegate solo nel turno assegnato alla tua regione.

NON TI È PERMESSO L’INVIO AL DI FUORI DEL TUO TURNO

IL CALENDARIO MACROREGIONALE



STEP 2: Invio telematico . La stampa della scheda IT

A partire dal giornosuccessivoŀƭƭΩƛƴǾƛƻtelematicodovraistampare
la schedacheattestala dataeƭΩƻǊŀŘŜƭƭΩŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻinvio telematico.

La stampa avviene cliccando sul link “scheda IT PDF”.

LaschedaIT,denominataάAttestato invio telematicoέΣdovràessere
inserita, insiemeŀƭƭΩŀƭǘǊŀdocumentazione,nella bustada inviarea
Fon.Coop- Step3.



La busta da inviare a Fon.Coop deve contenere:

1. La stampa del formulario di presentazione validato. Ti ricordo che la stampaavviene
attraversoil tastoά{ǘŀƳǇŀt5Cέ(step1).

2. La domanda di contributo. Laprimapaginadel FormulariovalidatoconsisteŘŜƭƭΩAllegato
1- Domanda di presentazione. Ladomandadeveesserefirmata dal legalerappresentante
dellatua impresaaccompagnatadallafotocopiadel documentodi identità valido.

3. Stampa dell’allegatoŀƭ ŦƻǊƳǳƭŀǊƛƻ όǘŀǎǘƻ ά{ǘŀƳǇŀ t5C ŀƭƭŜƎŀǘƛέ - step1). [ΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ŘŜǾŜ 
essere sottoscritto dal legale rappresentante.

4. Stampa Scheda IT ς[ΩAttestato di invio telematico deve essere stampata a partire dal 
ƎƛƻǊƴƻ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ǘŜƭŜƳŀǘƛŎƻ όstep2).

5. Copia del testo dell’Avviso 13 firmata dal legalerappresentantedella tua impresaper
accettazionedellecondizioniivi contenute.

6. Accordo di concertazione sottoscritto dalle parti sociali. Sehai seguito la modalità di
silenzio-assenso,devi allegareal testo ŘŜƭƭΩŀŎŎƻǊŘƻla documentazioneche attesta le
spedizioniA/R. Per i dettagli sulla modalità di silenzio assenso vedi slide 1 – parte
generale.

7. Copia della documentazione relativa al soggetto erogatore del voucher, il programma ed 
il calendario delle attività formative e ogni altra informazione utile. 

STEP 3: Invio postale. La preparazione della busta
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A questopunto puoi spedireal Fondola bustacon la documentazione
richiesta.

La busta deve essere inviata con raccomandata A/R
entro il giorno successivo all’invio telematico

RICORDA. Il giorno successivo all’invio telematico devi:
üStampare la scheda IT (step 2).
ü Inviare la busta con tutta la documentazione richiesta. 

ATTENZIONE. Ritardando di un solo giorno l’invio per posta della 
documentazione la tua domanda di finanziamento non sarà 
considerata valida!

STEP 3: Invio postale. Quando spedire la busta



STEP 3: Invio postale. [ΩŜǘƛŎƘŜǘǘŀ

Sul plico potrai applicareƭΩŜǘƛŎƘŜǘǘŀemessadal sistemacliccando
sul pulsante άǎǘŀƳǇŀŜǘƛŎƘŜǘǘŀέdopo che avrai validato il
formularioe le schedeallegate(step1).
La busta deve essere inviata con raccomandata con avviso di
ricevimento a:

FON.COOP - VIA TREVISO, 31 -00161 ROMA

Alternativamente ŀƭƭΩŜǘƛŎƘŜǘǘŀpuoi trascrivere direttamente le informazioni
relative alla domandadi finanziamentodel voucher (il protocollo del formulario
validato, la scrittaά!ǾǾƛǎƻ13aƛŎǊƻƛƳǇǊŜǎŜέΣla ragionesocialeŘŜƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀe la
Regionedi appartenenza)



Valutazione e pubblicazione dei risultati

Tiricordochei finanziamentidei voucher sonoassegnatiin basea:

1. il corretto inserimento dei dati ed invio della documentazione 
richiesta

2. l’ordine cronologico di iscrizione alla graduatoria macro 
regionale fino ad esaurimento risorse (invio telematico)

3. la correttezza e completezza della documentazione inviata

L’ELENCO DEI VOUCHER FINANZIATI SARÀ

PUBBLICATO SUL SITO


