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CAP1 INTRODUZIONE

In questa guida vengono illustrate le modalita di inserimento e modifica delle informazioni che

fanno parte della sezione “Gestione Fisica”.

Viene inoltre consigliata, mediante un diagramma di flusso, una modalita ideale di

compilazione dei dati.
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CAP 2 FLUSSO CONSIGLIATO DI INSERIMENTO DATI

Per inserire i dati in maniera piu veloce e corretta si consiglia di eseguire nell’ordine le seguenti

operazioni:

1. definire la struttura del Piano: controllare che siano presenti all'interno del Piano tutte
le Attivita e i Moduli previsti;

2. inserire le schede allievo: si consiglia di inserire le scheda allievo direttamente
dall’attivita. In questo modo le schede inserite verranno associate in maniera automatica
sia al Piano che all’'Attivita, che al Modulo. Per gli eventuali ulteriori Moduli sara sufficiente
andare ad associare i partecipanti con la funzionalita “Copia partecipanti del corso”;
inserire nominativi di Tutor e Docenti;
inserire le giornate di calendario;

5. inserire le presenze.
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CAP 3 ELENCO PIANI

Nella sezione “Elenco piani” viene visualizzata la lista completa dei piani approvati. In questa

sezione sono presenti le seguenti funzionalita:

e E’ possibile ricercare i piani per n° di protocollo mediante I'apposita funzionalita.

Elenco progetti approvati e non conclusi per il Soggetto gestore (codice ]

Filtro progett

Frogetti assegnati da altri 56 N® righe per pagina |10 Ricerca singolo progetto per n® di protocollo b

1 risultati trovati. Pagina 1di 1

El thivita Crea POF Partacipanti
enco attivitd
Accesso ad altro Sogag. | Crea PDF (senza M) | Exp. Excel |z|
Crea POF (zolo ME) | M

N° protocollo Titolo

e |l pulsante [¢] permette di visualizzare in maniera piu rapida le Attivita e i Moduli.
Cliccando tale pulsante viene infatti visualizzato in una finestra I'’elenco delle Attivita.
Cliccando nuovamente [*] in corrispondenza dell’attivita desiderata viene visualizzata la
lista dei relativi moduli. E’ possibile cliccare sul titolo dell’Attivita o del Modulo per

accedere alla sezione vera e propria.

Elenco progetti approvati e non conclusi per il Soggetto gestore (codice )
Filtro progett

Progetti assegnati da sl 56 N* rHighe per pagina |10 Ricerca singolo progetto per n® di protocollo

1 Hsultati trovati. Pagina 1di 1

N° protocollo Titolo

Crea PDF Partecipanti |

| Ermn ] |

Elenco sttivitd
[ ———— | Crea PDF (senza MB)
Elenco aziende —_— —
Elenco attivita del progetto M33A010001

Foncoop

Via Treviso, 21

00161 Roma

Tel. 06 44 23 258 19 - 06 44 20 26 71
Fax 06 39 70 49 21
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Elenco aziende

e Cliccando il pulsante viene visualizzato I'elenco delle aziende

associate al Piano.

Elenco progett approvati & non conclusi peril Soggetto gestore (codice i1
Filtro progett

Progetti assegnati da altr SG N® righe per pagina |10 Ricerca singolo progetto per n® di protocolle e

1 risultati trovati. Pagina 1di 1

IS ks | Zrea PDF Partecip anti
I e ccesso ad altro Sogg rea PDF (senz Exp, Excel
—_— ,
! | < [ a Ma) | i |z|

Elenco aziende .
Crea PDF (zala MS) | Fr—

N? protocollo Titola

Acceszo ad altro Sogag.

e Cliccando il pulsante si accede alla sezione “Assegnazione

privilegi ad altro Soggetto”.

Elenco progett approvati & non conclusi peril Soggetto gestore (codice i1
Filtro progett

Progetti assegnati da altr SG N® righe per pagina |10 Ricerca singolo progetto per n® di protocolle e

1 risultati trovati. Pagina 1di 1

El thivits Crea POF Partecip anti
enco athivitd :IJ
| Accesso ad altro Sogag. | Crea PDF (senza M) | Exp. Excel |Z|

Elenco aziende J
e ] Crea PDF (zala MS) | [Ee—

N? protocollo Titola

Questa funzionalita permette di conferire I'accesso alla gestione del Piano ad un altro
Soggetto Gestore, il quale potra inserire le informazioni di monitoraggio dalla propria
area riservata. L'attivazione richiede la conoscenza del codice organismo del Soggetto
delegato (assegnato automaticamente dalla procedura). | privilegi conferibili sono:
possibilita di accesso completo alle attivita selezionate, stampa della modulistica di
monitoraggio, accesso alla sezione aziende di gestione, accesso all'elenco partecipanti
di Piano. Per l'abilitazione all’accesso dell’eventuale soggetto terzo si consiglia di

contattare Performer al seguente indirizzo email:assistenza@performer.it



-

(3~ Fon.Coop

Fondo Paritetico Interprofessionale Nazionale per la formazione continua nelle imprese cooperative
costituito da AGCI, Confecooperative, Legacoop e CGIL, CISL, UIL

- Elenco progetti > Assegnazione privilegi ad altro Soggetto
Torna

Guesta funzionalitd permette di conferire 'accesso alla gestione del progetto M92A010001 ad altro Soggetto attuatore, il quale potrd inserire le informazioni di

rmonitoraggio dalla propria area riservata, L'attivazione richiede la conascenza del codice organismo del Soggetto delegato (assegnato autornaticarmnente dalla procedural.
I privilegi conferibili zono! possibilitd di acceszo completo alle attivitd selezionate, stampa della modulistica di monitoraggio, accesso alla zezione aziende di gestione,
accesso all'elenco partecipanti di progetto.

Inserimento nuovo Soggetto delegato

Inzerire il codice utente Inserisci

Elenco Soggett attivati peril progetbo M90AD 10001
Soggetto Attivith attivate Stampa Aziende

Partecipant progetho
S Mo S Modifica Elirmina

e Cliccando il pulsante Progetti aszegnati da altri 545

si visualizza

I’elenco dei
Progetti a titolarita di altri Soggetti Gestori ai quali si ha accesso.

Elenco progetti approvati e non conclusi per il Soggetto gestore

(codice ]
Filtro progett
Progetti assegnati da altri 5G

N righe per pagina [10

Ricerca singolo progetto per n® di protocolle

1 risultati trovati. Pagina 1di 1
N° protocollo

Titolo

El thivitsd Crea POF Partacipanti
enco attivita
Accesso ad altro Sogg. | | Exp, Excel |

Crea PDF (senza MS)
Crea POF (zolo ME) |

Irmp. excel
1

e Cliccando il pulsante __Faresipant

si accede alla sezione “Partecipanti al Piano” dalla
quale e possibile effettuare I'inserimento delle schede allievo. Le schede allievo inserite

da questa sezione risultano associate solamente al Piano e non alle singole attivita.

Attenzione: le modalita di inserimento delle schede allievo verranno successivamente
illustrate in maniera piu approfondita in un apposito capitolo.

Elenco progett approvati & non conclusi peril Soggetto gestore

(codice i1
Filtro progett
Progetti assegnati da altr SG N° righe per pagina |10 Ricerca singolo progetto per n® di protocollo b
1 risultati trovati. Pagina 1di 1
N? protocollo Titola
. Crea PDF Partecip anti
Elenco attivita 5 ek
Accesso ad altro Sogag. | Crea PDF (zenza ME) | iz'
Elenco aziende
Crea PDF (zala MS) |
Irmp. excel
1
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Cliccando il pulsante __="2FEF | viene generato il file pdf del formulario di monitoraggio
compilato con le informazioni inserite nella Intranet fino al momento della stampa. Il pulsante

Crea PDF (senza Ms) | permette di generare il formulario senza le Schede Allievo. Il

Cres PDF (solo Ms) | permette di generare un file pdf che contiene solo le Schede

pulsante
Allievo.
Elenco progetti approvati e non conclusi per il Soggetto gestore (codice ]
Filtro progett
Frogetti assegnati da altri 56 N® righe per pagina |10 Ricerca singolo progetto per n® di protocollo b
1 risultati trovati. Pagina 1di 1
N° protocollo Titolo

El thivitsd Crea POF Partacipanti
enco attivitd
Accesso ad altro Sogag. | Crea PDF (senza M) | Exp. Excel |z|
Crea PDF (sala M2) | M

Elenco attivita

e Cliccando il pulsante si visualizza I'elenco delle Attivita associate al

Piano.
Elenco progett approvati & non conclusi peril Soggetto gestore (codice i1
Filtro progett
Progetti assegnati da altr SG N° righe per pagina |10 Ricerca singolo progetto per n® di protocollo hd
1 risultati trovati. Pagina 1di 1
N= protocollo Titolo

Q cres FOF CEREEETAE
Elenco attivita
| Accesso ad altro Sogag. | Crea PDF (senza M2) | Exp, Excel

e
Crea PDF (zala MS) | [p—
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CAP 4 ELENCO ATTIVITA’

Nella sezione “Elenco Attivita” viene visualizzato I’elenco delle Attivita associate al Piano .

- Elenco progetti = Elenca corsi

Torna

Nuova attivita

Inserisci

Elenco attivita approvate per il progetto

M= Titolo

Dettaglio

Partecipanti

Elirina

Duplica | E

In questa sezione sono presenti le seguenti funzionalita:

. . Inserizci . S reas g s . PN
e Cliccando il pulsante Q si ha la possibilita di inserire una nuova Attivita.

- Elenco progetti = Elenca corsi

Torna

Nuowva attivita

Inserisci
Elenco attivita approvate peril progetto
N® Titolo
Cettaglio Partecipanti Elimina Cuplica | lz'
’
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e Cliccando il pulsante _Eimina | & ha Ia possibilita di eliminare un’Attivita

precedentemente inserita.

- Elenco progetti = Elenca corsi
Torna
Nuova attivita

Inserisci

Elenco attivita approvate per il progetto

M= Titolo

Dettaglio Partecipanti Elirninz Duplica | E

e Cliccando il pulsante __Z2™=5Rant | gj accede alla sezione “Partecipanti all’Attivita” dalla
quale e possibile effettuare I'inserimento delle schede allievo. Le schede allievo inserite

da questa sezione risultano associate sia al Piano che all’attivita.

Attenzione: le modalita di inserimento delle schede allievo verranno successivamente

illustrate in maniera piu approfondita in un apposito capitolo.

- Elenco progetti = Elenca corsi

Torna
Nuowva attivita

Inserisci

Elenco attivita approvate peril progetto

Ne Titolo

Cettaglio Partecipanti Elimina Cuplica | lz'
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Cliccando il pulsante M e possibile duplicare I'intera Attivita. Tale funzionalita ¢

]
stata inserita per Piani che contengono piu edizioni della medesima attivita formativa .
Attenzione: la funzionalita consente di duplicare Attivita e Moduli.
- Elenca progetti = Elenco corsi
Torna
Nuowa attivitd
Inzerisci
Elenco attivita approvate peril progetto
N® Titolo
Cettaglio Partecipanti Elimina Cuplica | —l
e Cliccando il pulsante [¥] viene visualizzato un resoconto delle informazioni principali

relative all’Attivita (Data Avvio, Data Termine, Partecipanti,

accedere al dettaglio della stessa.

Durata) senza dover

Torna

Ne

- Elenco progetti = Elenco carsi

Nuowva attivita

Inserisci

Elenco attivita approvate peril progetio

Titolo

Dettaglio | Partecipanti | Elifhina | Cuplica |
Dettaglio | Partecipanti | Elirgif—
Dettaglio | Partecipanti | Elirfi

11
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e Cliccando il pulsante _ si accede alla sezione “Dettaglio Attivita”.

12
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CAP5 DETTAGLIO ATTIVITA’

Nel dettaglio attivita sono presenti le seguenti sezioni:

o Dettaglio Attivita;

e Tutor;
e Moduli.
Dettaglio attivita [(Moduli
Scheda di dettaglio dell'attivita n°® 202-Progetto M99A010001
Titolo I |
Data inizio
(gg/mm/ I I Data fine (gg/mm/aaaa) I I
aaaa)
Giorni di . R _
proroga I I Giorni di sospensione I I
Mo
partecipant I I Ore previste (approvato) I I
approvati
Me
partecipant Q Ore svolte (effettivo) o}
effettivi
L'attivita
prevede il
rilascio di (| Monte ore o]
una
certificazione

QO Attivita formativ
Tipologia di Attivita formativa

attivita O Attivita non
formativa

voucher (|

Nel prospetto di dettaglio dell’Attivita € possibile inserire e modificare le informazioni relative

all’Attivita e memorizzare i dati cliccando il pulsante ﬁ In questa sezione é fondamentale

specificare se si tratta di attivita formativa o non formativa.

E 13
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CAP 5.1 TUTOR

Per inserire un nuovo Tutor &€ necessario compilare i campi “Nome” e “Cognome” e cliccare il

pulsante _Musvo |,

- Elenco progetti = Elenco corsi > Dettaglio corso

Torna

Elenco tutor dell'attivita

Mome Cognome Ore di tutoraggio

on elfninabile

Morme Cognomme Muova

Attenzione: se e il Tutor viene associato ad una o piu giornate di calendario Aula/Periodo il
suo nominativo risultera non eliminabile. Per eliminarlo occorre eliminare 'associazione di tale

nominativo da tutte le giornate di calendario Aula/Periodo in cui é stato inserito.

E 14
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CAP 5.2 MODULI

Dalla sezione Moduli possono essere eseguite le seguenti operazioni:
e Inserimento di un nuovo modulo: inserire il Titolo, I'Area formativa e cliccare il

pulsante M per inserire un nuovo modulo;
e Elimina: Cliccando il pulsante M & possibile eliminare il Modulo desiderato;

e Dettaglio: Cliccando il pulsante _Bettaglie | i secede al dettaglio del Modulo.

DEfiSqlio Sttivita IRt T (R Tr T1H

NMuocwvo modulo (inserire le informazioni di dettaglio)

Titolo Area formativa

Moduli approvati per I"'aThwvita Nt 004-pianoc MOOAD 10001

Modulo

Controllo Di Gestione - —
{06 TECNICHE O PRODUZIONE) Loilo Elimina |

Hq 15
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CAP6 DETTAGLIO MODULO

Nel dettaglio Modulo sono presenti le seguenti sezioni:
o Dettaglio Modulo;
e Docenti;
e Partecipanti;

e Calendari.

- Elenco progetti = Elenco corsi = Dettaglio corso > Dettaglio modula

Torna
Dettaglio modulo Partecipanti
Scheda di dettaglio del modulo AZIONE  (athivita n® -Progetto 3
Modula I
Area formativa | v|

Crata inizio (gafrmrfaaaal I Cata fine (ga/mmiaaaa) I
Giorni di proroga I Giorni di sospensione I
Ore previste [approvata) I

M® partecipanti effettivi Ore svalte [effettiva)

Inditizza sede didattica I

Cornune | bt |

 attivits formativa

Eventuale attivitd precedente I Tipologia di attivitd
Salva |

" attivitd non formativa




=

3~ Fon.Coop

Fondo Paritetico Interprofessionale Nazionale per la formazione continua nelle imprese cooperative
costituito da AGCI, Confecooperative, Legacoop e CGIL, CISL, UIL

CAP 6.1 DETTAGLIO MODULO

Nel prospetto di dettaglio Modulo & possibile inserire e modificare le informazioni relative al

Modulo e memorizzare i dati cliccando il pulsante ﬁ

- Elenco progetti = Elenco corsi = Dettaglio corso > Dettaglio modula
Torna
| Dettaglio modulo-| Docenti | Partecipanti |f Calendari
Scheda di dettaglio del modulo AZIONE  (athivita n® -Progetto 3
Modula
Area formativa -
Crata inizio (ggfrmrfaaaa) [ata fine (gg/mmfaaaa)
Giorni di praroga Giorni di sospensione
Ore previste [approvata)
M® partecipanti effettivi Ore svalte [effettiva)
Provincia hd
Indirizzo zede didattica
Cornune bt
(% attivits forrnativa
Eventuale attivitd precedente Tipologia di attivitd
(™ attivits non formativa
Salva

CAP 6.2 DOCENTI

Per inserire un nuovo Docente compilare i campi “Nome” e “Cognome” e cliccare il pulsante

Muowa

- Elenco progetti = Elenca corsi = Dettaglio corsa = Dettaglio modula
Torna
Dettaglio modulo QEITe:1«@0 Partecipanti § Calendari
Elenco docenti del modulo
Nome Cognome Ore di docenza Ore di codocenza
Mon eliminabile
Morme Cognore Nuaowva

Attenzione: se e il Docente viene associato ad una o piu giornate di calendario Aula/Periodo il
suo nominativo risultera non eliminabile. Per eliminarlo occorre eliminare I'associazione di tale

nominativo da tutte le giornate di calendario Aula/Periodo in cui & stato inserito.

E 17



o

[3' 'Fon.Coop

Fondo Paritetico Interprofessionale Nazionale per la formazione continua nelle imprese cooperative
costituito da AGC|, Confcooperative, Legacoop e CGIL, CISL, UIL

CAP 6.3 PARTECIPANTI

Dalla sezione Partecipanti € possibile:

Dettaglio muodulo Partecipa

Partecip=

; Ore Ore di
Allievo
swolte ASSEnIa
MESSIMA - - —
ANTONING O e EH L | Wis. presenze I | Scheda alliswo I | Ellmlnal
GAMNMCHDLFI
GIORSIO 00 e O 00 | Vis. presenze | Scheda alliewo I | Eliminal
PIZZUTO
AR 00:00 i 00:00 | wis.preserze | | Schedaalievs | || Slimina |
Monte ore L1 ]

Copia | parfecipanti del corso I

e visualizzare Il'elenco dei partecipanti associati al Modulo: accedendo alla sezione

Partecipanti;

e visualizzare le Schede Allievo cliccando il pulsante = =chedaallizva I

e associare al Modulo tutti i partecipanti gia presenti nell’Attivita cliccando il pulante

Copia i partecipanti del corso

e visualizzare la lista delle presenze del partecipante cliccando il primo pulsante

Visualizza

e eliminare un partecipante cliccando il pulsante _Elimina |

Attenzione: le modalita di inserimento delle schede allievo verranno successivamente

illustrate in maniera piu approfondita in un apposito capitolo

18
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CAP 6.4

CALENDARI

Dalla sezione Calendari & possibile:

e inserire una nuova giornata di calendario/periodo cliccando il pulsante M

relativo all’inserimento desiderato;

e modificare le informazioni relative alle giornate di calendario gia inserite cliccando il

pulsante _Madifica | presente nella colonna “Modifica”;

e inserire o modificare le presenze alle giornate d’aula/periodi cliccando il pulsante in

corrispondenza della colonna “Presenze”;

e celiminare le giornate di calendario/periodi cliccando il pulsante M in

corrispondenza della giornata d’aula/periodo desiderati.

Torna

Elenco progetti > Elenco corsi > Dettaglio corsa > Dettaglio rmodulo

Dettaglio modulo Partecipanti QEeG1ETET S

Calendario (giormate d'aula)

Data Orario inizio Orario fine Ore svolte Modifica Presenze Elimina
Modifica Modifica | Elirnina
Inserisci Esportazione Excel Impotrtazione excel |
Calendario (periodi di FAD, project work, voucher, altre attivitd non d'aula)
Data inizio Data fine Ore svolte Modifica Presenze Elimina
Modifica Inserisc | Elimina
01/08/2007
Inserisci Esportazione Excel Importazione excel |
v
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6.4.1 INSERIMENTO GIORNATE D’AULA/PERIODI
Di seguito si riportano i prospetti di inserimento dei dati relativi alle giornate d'aula e ai

periodi.

Attenzione: le ore di tutoraggio e docenza vengono incrementate in base alla compilazione
dei capi “Tutor” e “Docente” all'interno delle giornate di calendario. Le ore di
tutoraggio/docenza di un tutor/docente associato ad una giornata d’aula/periodo di n ore

vengono incrementate di n ore.

- Elenco progetti = Elenco corsi = Dettaglio corsa = Dettaglio modula = Calendario

Torna

Inserimento nuova giomata di calendario nel modulo (attivita n® -Progetto ) - Attivita formativa
diorno (ggmmaaaa)
Orario inizio [ooirmm)
Crario fine (ooimm)
(pausa pranze) (ooimm)
Eventuale altra sede

Ore totali

Eventuali ore di interruzions l—

Tipologia di sede formativa

Tipologia di arario di svolgimenta | vl

Maodalits farmativa

Tutor

|
|

Inserisci i

- Elenco progetti = Elenco corsi = Dettaglio corso > Dettaglio modulg > Calendario

Torma

nuova periodo di calendario nel modulo (corson®  -Progetto ) - Attivith formativa
Gierno inizie (gamrmasaal —
Giorna fine (ggmrnasaaa) -
Ore previste (ooimm) —
Dascriziane pariada i—
—

|

Eventuale altra sede

Tipalogia di sede formstiva

Tipelogia di oraric di svlgimento || ¥

Modalits formativa

Tutor

|
|

Voucher I vancher

Inserisc i
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6.4.2 INSERIMENTO/MODIFICA PRESENZE

La prima volta che si accede al dettaglio delle presenze la procedura visualizza in automatico

I’elenco dei partecipanti associati al modulo e valorizza i campi “orario di entrata”, “orario di

uscita”, “Ore di Pausa (eventuali)” e “ore svolte” (“ore da svolgere” e “ore svolte” per i periodi)

con quanto inserito nel dettaglio della giornata di calendario. E’ possibile apportare variazioni

andando a modificare i valori proposti nei campi e cliccando il pulsante _Modifica |

Torna

Elenco progetti = Elenco corsi > Dettaglio corso = Dettaglio modulo = Presenze per giornata

Dettaglio presenze alla giomata del [§ = )
todule Attivita " Progetto

Irmpottazione excel |

Esportaziona Excel
Partecipante DOrario entrata Drario uscita (53 pausa Ore swvolte Assente
(eventuali)
| | | - Elirmina

Modifica

Torna

Elenco progetti > Elenco corsi > Dettaglio corso > Dettaglio rmodulo = Presenze per giornata

Dettaglio presenze al periodo
Modulo Attivita Progetto

Importazione excel

Partecipante Ore da swolgere Ore swolte Omett

[,

Inserisci

3
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CAP 7 INSERIMENTO SCHEDE ALLIEVO

CAP 7.1 INSERIMENTO NUOVA SCHEDA

E’ possibile effettuare l'inserimento di una nuova Scheda Allievo utilizzando la funzionalita
inserisci presente all'interno delle sezioni partecipanti a livello di Piano e di Attivita .
Tale funzionalita permette di inserire in archivio la scheda allievo e di associarla:

e al Piano se inserita dalla sezione Partecipanti del Piano

Elenco progett approvati & non conclusi peril Soggetto gestore (codice i1

Filtro progett

Progetti assegnati da altri 56 N® righe per pagina |10 Ricerca singolo progetto per n® di protocollo M

1 risultati trovati. Pagina 1di 1

N= protocollo Titolo

Q Crea PDF I Fartecipanti | I
Elenco attivita
Accesso ad altro Sogag. | Crea PDF (senza M) | Exp. Excel |Z|
Crea PDF (zolo ME) | M

1

¢ al Piano e all’Attivita e al modulo se inserita dalla sezione partecipanti presente nel

dettaglio dell’Attivita

- Elenco progetti = Elenca corsi

Torna
Nuova attivita
Inserizci
Elenco attivita approvate per il progetto
N2 Titolo

Dettaglio Partecipanti Elirninz Duplica | E
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CAP 7.2 ASSOCIAZIONE SCHEDE PARTECIPANTI DA PIANO/ATTIVITA’

Se sono gia state inserite le schede allievo dalla sezione Partecipanti del Piano & possibile
associare tali schede all’Attivita poi al Modulo senza dover compilare nuovamente le schede

anagrafiche.

Attenzione: non é possibile copiare le schede al modulo se prima non sono state associate

alla relativa Attivita.

Per effettuare I'associazione € necessario:

1. accedere alla sezione Partecipanti dalla pagina “Elenco Attivita” cliccando il pulsante
“Partecipanti”;
cliccare il pulsante “Inserisci” nel prospetto “Inserisci partecipanti”;

3. cliccare il pulsante “Assegnazione” in corrispondenza del prospetto “Assegnazione dal
Piano”;

4. selezionare il metodo di ricerca e cliccare tramite I'apposito check e cliccare il pulsante
“Imposta”;

5. cliccare il pulsante “Ricerca” per eseguire la ricerca e visualizzare tutti gli allievi inseriti
a livello di Piano;

6. € possibile associare i partecipanti singolarmente selezionando la casella a fianco del

nominativo .

Copia i partecipanti del corso

Attenzione: si ricorda la funzionalita presente nella

sezione “Partecipanti” del dettaglio del modulo permette di associare al Modulo tutti i

partecipanti gia presenti nell’Attivita.
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