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Introduzione 
Il presente documento indica le modalità operative per il caricamento dei dati per la Rendicontazione 

dei piani per l’Avviso 66 Linea 1 e Linea 2 sul Sistema Informativo GIFCOOP.  

L’accesso all’applicazione GIFCOOP con il login del Legale Rappresentante deve essere effettuato 

tramite il browser (Internet Explorer versione 10.0 o superiore, Firefox versione 3.0 o superiore o 

Chrome) connesso alla rete Internet. Il browser deve essere abilitato alla lettura dei javascript. 

L’applicazione è raggiungibile da qualsiasi PC (dotato di connessione ad Internet) all’indirizzo: 

https://pf.foncoop.coop/FoncoopWeb. 

  

https://pf.foncoop.coop/FoncoopWeb
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Gestione amministrativa e rendicontazione - piani avviso 66 
linea 1 e linea 2 
Per rendicontare il piano Avviso 66 linea 1 e linea 2 ed inserire in piattaforma la documentazione 

contabile, gli attestati del corso e la delega all’incasso, laddove prevista, il piano deve essere in “stato 

CHIUSO”.  

Si ricorda che nella Linea 1 le voci di costo attive possono essere solo A2.8, (voucher) C1.1 (costo dei 
lavoratori in formazione) e B1.5 (costo certificazione rendiconto). 
Invece nella Linea 2 le voci attive possono essere A1.2 (Pubblicità e Promozione), A2.8 (voucher) C1.1, 
costo dei lavoratori in formazione) e B1.5 (costo certificazione rendiconto). 
La voce di costo A2.8 può prevedere la delega all’incasso (opzione nella linea 1, obbligatoria nella 
linea 2) e si rendiconta con fattura emessa dall’ente erogatore alla azienda beneficiaria e attestati da 
inserire in piattaforma. 
LA voce di costo C1.1 si rendiconta con la documentazione prevista dal manuale di gestione e non 
occorre inserire in piattaforma la documentazione contabile amministrativa. 
La voce di costo B1.5 si rendiconta con la fattura/notula del revisore. Non occorre inserire in 
piattaforma. 
La voce di costo A1.2 si rendiconta con una nota debito, che l’ente attuatore emette a Foncoop. Non 
occorre inserire in piattaforma. 
Si avverte che ogni documento che si inserisce in piattaforma deve essere firmato in DIGITALE 
 

Dal menu a sinistra selezionare la voce Rendicontazione. Poi nella sottovoce, cliccare su Ricerca piani 
in Rendicontazione ed effettuare la scelta del piano oggetto della rendicontazione, cliccando sul 
Protocollo Piano 
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Per inserire i dati dei documenti amministrativi cliccare su  
e accedere all’elenco delle attività previste dal piano 
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Cliccare su Rendiconto ed entrare nella specifica voce di costo; selezionare il tasto        e 
compilare i campi relativi al documento contabile. 

 
 
 
 
 
 

 
 

A questo punto si aprirà la schermata relativa al dettaglio del giustificativo di spesa da inserire 
 

 
 
In questa schermata bisogna inserire i dati delle fatture imputate.   
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Nella Linea 1 (qualora NON sia stata prevista la delega all’incasso) il codice IBAN sarà quello 
dell’azienda che presenta il piano e destinataria del contributo.  
Invece, nel caso in cui venga attivata la DELEGA ALL’INCASSO il codice IBAN da inserire sarà quello 
del soggetto erogatore del VOUCHER. 
Nella linea 2 la delega all’incasso è OBBLIGATORIA, pertanto il codice IBAN da inserire sarà quello 
del soggetto erogatore del VOUCHER. 
 

 
 
 

Al termine dell’inserimento dei dati dei documenti contabili cliccare sul tasto   ; il sistema 
darà riscontro dell’avvenuto caricamento con il seguente messaggio di “Operazione eseguita con 
successo”. 
Si può proseguire nell’inserimento dei dati dei documenti contabili sulla medesima voce cliccando 
nuovamente   
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Dopo aver inserito i dati contabili si dovranno caricare nell’apposita finestra i seguenti documenti: 

• Attestati del corso voucher, allegandoli in un unico file  

• fattura 
 

* 
*il relativo pagamento da allegare solo in assenza della opzione DELEGA ALL’INCASSO 
 
Al termine dell’inserimento dei documenti all’interno dei costi sarà evidenziato l’importo a consuntivo. 
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Nel caso fosse stato previsto un cofinanziamento per il piano, l’importo a consuntivo sarà inserito 

all’interno di questa schermata, cliccando sul tasto C1.1 Costo dei lavoratori in formazione 

 

 

 

 

 

Cliccando sul tasto C.1.1 si aprirà la tabella sottostante nella quale compariranno le ore effettive 
frequentate dai partecipanti, alle quali l’utente dovrà aggiungere i parametri di costo orario per 
permettere al sistema di fare i calcoli: 
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Dopo aver salvato gli importi (sia cofinanziamento che di spese dei voucher) cliccare su verifica 
cofinanziamento e contributo consuntivo 

 

In questa sezione l’utente dovrà cliccare su  e automaticamente il sistema 
riporterà gli importi inseriti precedentemente nella schermata 
relativa ai singoli lavoratori. 
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e gli importi precedentemente inseriti nelle voci di spesa: 

 
 
N.B. Il sistema calcola il Contributo Azienda Consuntivo rispetto agli importi inseriti precedentemente 
in fase di rendicontazione; tali importi saranno totali se tutti i partecipanti avranno raggiunto le 
percentuali minime di frequenza dei corsi oppure saranno decurtati se non sono state raggiunte le 
percentuali richieste. Il calcolo verrà fatto moltiplicando i partecipanti effettivi per il costo del singolo 
voucher (cfr. Manuale di Gestione); gli importi rimangono tuttavia modificabili da parte dell’utente. 
Se previsto come aiuto di stato il Regime “De Minimis”, bisognerà entrare in  

 e cliccare sulla freccia in corrispondenza del riquadro Regime de 
minimis, scaricare la dichiarazione, firmarla digitalmente e caricarla. 
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Delega all’incasso nell’avviso 66 linea 1 e linea 2 
 
L’impresa in fase di rendicontazione del piano può delegare a Foncoop il SOLO il pagamento delle 
fatture emesse dall’erogatore del voucher.  
Nella LINEA 1, la delega all’incasso è una OPZIONE. 
Nella LINEA 2 la delega all’incasso è OBBLIGATORIA. 
Si ricorda che nella Linea 1 le voci di costo attive possono essere solo A2.8, (voucher) C1.1 (costo 
dei lavoratori in formazione) e B1.5 (costo certificazione rendiconto). 
Invece nella Linea 2 le voci attive possono essere A1.2 (Pubblicità e Promozione), A2.8 (voucher) 
C1.1, costo dei lavoratori in formazione) e B1.5 (costo certificazione rendiconto). 
 
La delega si attiva nella Linea 1 spuntando la casella “prevista delega per il giustificativo di spesa” 
(riquadro verde), la quale farà aprire la casella dell’IBAN dell’EROGATORE DEL VOUCHER (riquadro 
rosso) al quale verrà accreditato l’importo riconosciuto. Nel campo data pagamento l’utente dovrà 
inserire la data di emissione della fattura (riquadro giallo). Vedi schermata: 
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Dopo aver inserito i giustificativi di spesa, il cui pagamento è stato delegato a Foncoop, l’utente deve 
scaricare il file delega dalla sezione Verifica Cofinanziamento e Contr. Consuntivo.  
Nella voce della ragione sociale dell’impresa, il sistema produrrà il file delega il quale dovrà essere 
firmato in digitale e riallegato attraverso l’UPLOAD. Il sistema produrrà tante deleghe quante sono le 
beneficiarie. 
 
 Vedi schermata 

 
Cliccando sull’iconcina con la freccia si potrà scaricare il template e ricaricare da apposito bottone, il 
template compilato automaticamente nelle sue parti, firmato digitalmente (formato p7m) da ogni 
beneficiaria del piano: 
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Una volta caricato, il file potrà essere modificato finché non verrà chiusa la rendicontazione dal legale 
rappresentante. 
Dalla stessa schermata si potrà anche scaricare il documento caricato: 
 

 

Chiusura rendicontazione e dichiarazione a firma del legale 
rappresentante 
Per chiudere il rendiconto si deve: 

1. Allegare prioritariamente la dichiarazione di Certificazione del Rendiconto sottoscritta dal 
legale rappresentante con firma digitale. Il template si scarica cliccando sul tasto Cert. 
Rendiconto Legale. 

2. Cliccare sul tasto chiusura rendicontazione  
3. Il piano passa allo stato RENDICONTATO 

Solo a seguito della chiusura rendicontazione, il piano rendicontato potrà essere oggetto della 
Certificazione delle spese da parte del Revisore Contabile. 
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Scaricare la dichiarazione tramite il tasto 

 

firmare digitalmente e ricaricare la 
dichiarazione  

N.B. La dichiarazione generata dalla piattaforma NON deve essere assolutamente modificata ma 
solo firmata DIGITALMENTE senza apporre luogo, data, documento di riconoscimento e FIRMA 
AUTOGRAFA 
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N.B. Questo comporta che non sarà più possibile modificare i dati dei documenti amministrativi 
inseriti.  

 

Gestione proroghe 
 
Per richiedere una proroga rendiconto lo Stato del piano deve essere Chiuso 
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Una volta esaminata la richiesta di proroga da parte del Fondo, il soggetto presentatore potrà 
visualizzare l’esito della sua richiesta cliccando sul pulsante    

 

 

Certificazione delle spese/revisione contabile e incarico al 
revisore 
Creazione Account Revisore Contabile 

Nel momento in cui tutta la documentazione contabile è stata caricata in piattaforma, il referente di 
piano dovrà incaricare il Revisore contabile per la certificazione delle spese sostenute; per incaricare 
il Revisore è necessario procedere prima con la creazione della sua Utenza attraverso la sezione 

Gestioni Utenti, sottovoce Consultazione Utenti cliccando sul pulsante      e 
inserire i dati richiesti (cfr. “Manuale Gestione Utenti”). 

 

 

 

N.B. Quando è stato creato l’utente come revisore, in automatico il sistema invierà un email con le 
credenziali personali all’indirizzo email indicato del revisore. Si ricorda che se lo stesso soggetto potrà 
essere incaricato da più società e le credenziali d’accesso resteranno le stesse. 

Nella menu a tendina Ruolo è possibile selezionare tra le varie opzioni disponibili Revisore 
Contabile. 

Al termine dell’inserimento cliccare sul tasto   

Il sistema invierà una email al Revisore Contabile con la quale verranno comunicate le credenziali per 
operare sulla piattaforma come Revisore. 
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Incarico al Revisore Contabile 

Dopo aver creato come utente il Revisore, si può procedere all’ incarico del Revisore entrando nella 
voce di menu Rendicontazione nella sottovoce Incarico al revisore. 

Procedere con la Ricerca Piani, per visualizzare i piani; selezionare quindi il piano per il quale si deve 
procedere con l’incarico e cliccare sul pulsante     
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Da questa schermata potrà essere selezionato il nominativo del Revisore dall’apposito menu a 
tendina nel quale vengono visualizzati tutti i Revisori inseriti nella Gestione Utenti. 

 

 

Selezionato il nominativo di interesse, cliccare sul tasto      per confermare l’incarico da parte 
del soggetto Proponente e la successiva conferma di invio mail al revisore. 

Al termine dell’operazione si visualizzerà lo stato della richiesta che rimarrà in “Attesa del Revisore” 
finché il Revisore incaricato non acceda in piattaforma per accettare l’incarico. 



 
 

Manuale utente per la rendicontazione dei piani - Avviso 66 Linea 1 e Linea 2 Pag. 21 a 21 
 

 

 

 

 


